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Infos fUr Lehrer*innen

Planen einer Besprechung (= Videokonferenz)

Videokonferenzen werden als Besprechungen in einem Kanal geplant. Jeder Schiiler erhalt in dem
Kanal des Teams eine Benachrichtigung (iber die Besprechung und einen Link, um die Besprechung zu
offnen. Schiler missen also nicht einzeln hinzugefiigt werden.

Erstellen einer Kanalbesprechung (In einem Kanal eines der Teams
also!)

Offnen Sie den Kalender in Teams.

Wahlen Sie Neue Besprechung aus.

Geben Sie unter Kanal hinzufiigen den Namen einer oder mehrerer Kanale ein (unter den

Feldern "Uhrzeit" und "Datum"). Normalerweise der Kanal ,Allgemein” im entsprechenden
Kursteam.

Y Titel hinzuftigen

& Erforderliche Teilnehmer hinzufligen + Optional
28.05.2020 11:00 v 28.05.2020 11:30 v~ 30Min. @  Ganztigig
O Wiedstha

® Ort hinzuftigen

Kanale kdnnen nicht mehr bearbeitet oder hinzugefiigt werden, nachdem die Einladung
gesendet wurde. Sie missen eine neue Einladung mit den aktualisierten Kanalen senden.

Hinweis: Einer Besprechung in einem Kanal kann jeder im Team folgen und beitreten.

Termine Koordinieren (Optional):
Sobald Sie die gewtinschten Personen hinzugefligt haben, wahlen Sie Terminplanungs-

Assistent (Oben am Rand) aus, um die passendste Uhrzeit zu finden. Terminkonflikte der
Schiler mit Besprechungen bei anderen Kollegen kénnen so vermieden werden.

Uber die zeitliche Koordination der Videokonferenzen im Jahrgangsteam werden wir euch
noch informieren.
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