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Infos fur Lehrer*innen:
Microsoft Teams — Teams erstellen

Einzelschrittanleitung

Vorweg: Teams besteht aus zwei Komponenten.
1. Teams: Feste Arbeits- oder Lerngruppen. Hier kénnen mehrere Diskussionen gefiihrt werden,
Dateien (z.B. Lernmaterialien) oder Notizblicher geteilt werden. Bei Lerngruppen kann man

zusatzlich Aufgaben erstellen, zu denen die Schiiler dann bis zum Abgabetermin eine Losung
hochladen missen.
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Wichtig: Bitte auf einheitliche Bezeichnung der Teams achten!

Beispiel Klassenteam: Klasse_ 5.1
Beispiel Kursteam: 9 Deutsch_ GK_THE_SJ 19 20
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Benutzer zu ,Test Team” hinzufiigen

Beginnen Sie mit der Eingabe eines Namens, einer Verteilerliste oder einer E-Mail-aktivierten
Sicherheitsgruppe, um sie lhrem Team hinzuzufiigen.
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Mitglieder zu ,Test Team” hinzufligen

Beginnen Sie, einen Namen, eine Verteilerliste oder eine Sicherheitsgruppe
einzugeben, um sie Ihrem Team hinzuzufligen. Sie kénnen auch Personen auBerhalb
Ihrer Organisation als Gaste hinzufiigen, indem Sie ihre E-Mail-Adressen eingeben.
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Was man im Team nutzen kann:

Suchen oder Befehl eingeben
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